元智大學電機通訊學院英語學士班
畢業專題補助說明

1、 申請單位為電通學院院內專任教師擔任畢業專題之指導老師。
2、 每位專題生補助上限為300元，一位學生在學期間僅可申請補助一次，並於每學年學生提交畢業專題製作指導老師同意書確定指導老師後，班辦統一公告每位學生補助總金額。
3、 畢業專題補助須提交之相關發票單據須符合專題相關耗材品項。請填寫【元智大學電機通訊學院英語學士班畢業專題補助申請表】交至班辦，再由審核人進行審核與報支。
4、 班辦受理申請之作業時程如下，逾期將視同放棄該學年補助。
	每學年申請批次
	受理申請作業時程

	第一次
	3月16日~4月30日

	第二次
	9月16日~10月31日


5、 畢業專題補助申請流程圖如下：
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【附件一】

元智大學電機通訊學院英語學士班
畢業專題補助申請表
	申請人 (學號+姓名)
	指導老師
	審核人

	
	
	

	單據裝訂處
	摘要說明

	說明：

1. 將發票使用釘書機裝訂於此處。

2. 發票不可使用三聯式發票，可使用電子發票（有QR CODE）、二聯式發票及手寫二聯式發票。

3. 發票需打印元智大學的統一編號，手寫二聯式發票需加蓋店家的統一發票章及負責人章，買受人欄需填寫：元智大學
［元智大學統一編號：00966880］

4. 發票需列出購買物品清單，電子式發票需附購物清單。

5. 畢業專題補助使用範圍為購買電子零件耗材，設備、工具（尖嘴鉗、螺絲起子、探針、電錶等）及文具用品不可報支。

6. 報支發票日期需在申請時間內，過期發票無法報支。

7. 申請人請填寫學號、簽名及簽名日期，字跡務必清楚可辨識。（可多人使用同一張申請，同時多人簽名）
	［請說明購置物品用途］


※每學年第一次申請作業時程為3月16日~4月30日，第二次申請作業時程為9月16日~10月31日，逾期將視同放棄該學年補助。

※發票有效日期：第一次申請作業1/1~4/30日，第二次申請作業8/1~10/31日。
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